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Fone: (85) 3464.2100 - E-Mail: cro@cro-ce.org.br

PORTARIA CRO/CE N° 00072/2023

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO E
ATRIBUICAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO, PREGOEIRO E EQUIPE DE
APOI0O DO CONSELHO REGIONAL DE
ODONTOLOGIA DO CEARA, NOS TERMOS DA
LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DO CEARA, no
uso de suas atribui¢Ges regimentais,

Considerando a necessidade do CRO/CE de adequar- se aos novos padrdes estabelecidos
pela Lei de Licitagdes, n° 14.133/2021;

Considerando que essa adequagdo exige a designa¢io de uma nova nomenclatura para o
setor de licitacdo e compras;

Considerando a necessidade de designac@o, conceltuagao atribuiggo e dlferenma(;ao do
setor de licitacdo e setor de compras.

RESOLVE: . 3
CAPITULO I - DO SETOR DE LICITACAO

Art. 1° - Designar a Sra. Karisie Figueirédo Jorge, inscrita no CPF sob n° 484.350.403-
30, para a funciio de AGENTE DE CONTRATACAO ¢ PREGOEIRA, nos termos da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, lotada no Setor de Licitag&io do Conselho Regional
de Odontologia do Ceara — CRO/CE.

Art. 2° - Para auxilio da agente de contratacio ¢ pregoeira, na conducéo dos processos
licitatérios, sera designada equipe de apoio, composta por dois membros, sendo eles:

I - O Sr. Lucas Accioly Barroso, inscrito no CPF sob n°® 013.607.163-51, e a Sra. Vera
Licia Teles Franga, inscrita no CPF sob n° 150.437.973-04 na condi¢do de membros da
equipe de apoio.

IT — A agente de contragfio, em auxilio da sua equ1pe de apoio, compdem a Comisséo de
Contratac&o.

Art. 3° - A AGENTE DE CONTRATACAO, devera:
I - Tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;

II - Acompanhar o trAmite da licitacéo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatdria;

I1I - Dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia
ao principio da celeridade; e
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IV - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame ate
a homologacdo.

Art. 4° - A AGENTE DE CONTRATACAO devera, em especial:

I - Acompanhar os trimites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo diligéncias, se
for o caso, para que o calendério de contratacdio seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, em especial, na confec¢do dos
seguintes artefatos: ’

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto bésico;

¢) pesquisa de precos; €

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

II - Conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragfo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos no edital;
¢) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que nfo alterem a substincia das propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratagdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substincia dos documentos ¢
sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; €

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento
e habilitacdo, e exauridos os recursos admlmstratlvos a autoridade superior para
adjudicacdo e homologacédo.

§ 1° A agente de contratagio serd auxiliada pela sua equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

§ 2° A atuagfo da agente de contratacfo na fase preparatdria deve se ater a supervisdo e
as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucgio processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragdo dos artefatos arrolados no inciso I do caput.
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Art. 5° - A agente de contratagio podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entldade bem como do érgdo de controle
interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Art. 6° - A Agente de Contratagdo, com auxilio da sua equipe de apoio, serd responsavel
pela conducfio dos processos licitatérios nas modalidades de leildo, concorréncia e,
quando necessario, nas dispensas de licitag8o e inexigibilidade de licitag&o.

§1° - A equipe de apoio, formada pelo dois membros supracitados também serdo
incumbidos do dever de auxiliar a pregoeira, quando necessario, na condugdo do pregéo,
seja ele na forma presencial ou eletronica.

Art. 7° - A agente de contratagfo / pregoeira, por intermédio ou nfo da sua equipe de
apoio, podera solicitar manifestacfo técnica do 6rgio de assessoramento juridico ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgéo de controle interno,
a fim de subsidiar sua deciséo.

Art. 8° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

I - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério,
inclusive nos casos de participa¢do de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em raziio da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

II - Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciéria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no
que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

I1I - Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar
ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢éo expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucgdo do
contrato agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da leglslagao que disciplina a matéria.

§ 2° As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacio na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO II - DO SETOR DE COMPRAS
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Art. 9° - Através desta normativa, instaura-se oficialmente o Setor de Compras de modo
interdependente e segregado do Setor de Licitagdes.

Art. 10° - Designa-se para o Setor de Compras do Conselho Regional de Odontologia do
Ceara — CRO/CE, a Sra. Isabel Pessoa Maia, inscrita no CPF n° 655.770.603-97 como
responsavel pela atribuicdes que competem a esse setor.

Art. 11 - Compete ao Setor de Compras, receber as solicitagdes de aquisi¢éo de bens, de
servigos ou documento de formaliza¢do de demanda, devidamente instruidas com seu
objeto, Justlﬁcatlva especificagdes, detalhamentos, quantitativos e outras informagdes
que forem necessérias para elaboraggo das cotagdes de precos nos termos da lei aplicada
ao caso.

Art. 12 - A pesquisa de prego seguird o rol de preferéncia previsto no art. 23, §1°, incisos
IaoV, daLein® 14.133/2021.

Art. 13 — Depois de finalizada as cotagBes de pregos, serd elaborado mapa comparativo,
que indicard o valor global e unitario dos precos encontrados de acordo com seus
quantitativos, bem como suas especificagdes e outras informagdes que forem necessarias
para a demonstracio da vantajosidade econdmica das propostas apresentadas.

§1° - No mapa comparativo, devera também ser apresentado o valor médio estimado para
contratacdo.

Art. 14 - Depois de apurado o valor estimado, o processo serd encaminhado ao Setor de
Licitagfo para as providéncia necessarias & instaura¢go e instrugéo do processo licitatorio.

Art. 15 - Competir4, excepcionalmente, ao Setor de Compras a elaboragéo de “Processos
de Dispensa de Licitacido Simplificados” em razio do baixo valor para pequenas
compras ou prestagio de servigos de pronto pagamento, utilizando-se como parametro
para este valor o montante apresentado no Art. 95, §2° daLein® 14.133/2021 e alteracdes
posteriores.

§1° - Nas aquisicdes ou servigos adquiridos através dessa “Dispensa de Licitacdo
Simplificada” o contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢dio de compra ou ordem de execugéo de
servico quando os bens adquiridos forem compativeis com entrega imediata e integral e
ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§2° - Quando necesséaria a celebragio de contrato formal, mas este, ainda assim, envolver
baixo valor, de acordo com o Art. 15, caput desta portaria, serd de competéncia do Setor
de Compras a instrugfo processual simplificada e a elaborag:ao da minuta de contrato, em
auxilio da assessoria juridica.

Art. 16 - O Processo de Dispensa de Licitagdo Simplificada devera ser atuado pela
responsavel do Setor de Compras e instruido com os seguintes documentos, devidamente
concatenados em ordem cronolégica:

I - Solicitagdo de aquisi¢do, prestagdo de servico ou Documento de Formalizagdo de
Demanda;
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II - Mapa comparativo e respectivas cotacdes e demais anexos;

III - Solicitacdo da indicagfo da rubrica contébil pertinente ao objeto e disponibilidade
orcamentaria;

IV - Documento do setor financeiro/contabil indicando a rubrica contébil e a existéncia
ou ndo de disponibilidade orcamentéria;

V - Autuacio do Processo de Dispensa de Licitagdo Simplificada
VI - Autorizacgéo
VII - Ordem de Compra, Ordem de Servigo ou Contrato, a depender do caso.

§1° - O parecer juridico, quando necessario, podera ser solicitado a qualquer tempo e,
quando existir, compord o processo, respeitada a cronologia dos atos, assim como
qualquer outro documento pertinente ao objeto que vier a integrar 0 processo.

§2° - A responsavel pelo Setor de Compras competird o impulso necessério aos atos
pertinentes do Processo de Dispensa de Licitacdo Simplificado.

§3° - Nos casos em que for necessaria a celebragfo de contrato originario do Processo de
Dispensa de Licitagdo Simplificado, a responséavel pelo Setor de Compras, em auxilio da
assessoria juridica, elaborara a Minuta de Contrato, que seré enviada ao setor competente
para aprovagdo e realizagdo dos demais atos pertinentes.

Art. 17 - Ao final de cada exercicio financeiro, a responsavel do Setor de Compras devera
encaminhar a responséavel do Setor de Licitagdio uma lista com o compilado de todas os
Processos de Dispensa de Licitagdo Simplificados realizados, com todas as suas
especificacdes, objeto e justificativas, para fins de incorporagéo ao relatdrio de prestagédo
de contas dos Processos Licitatorios e Contratacdes deste Conselho Regional de
Odontologia do Ceara — CRO/CE.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Os processos licitatorios serdo realizados preferencialmente por meio eletrénico,
ressalvados aqueles de baixa complexidade assim compreendidos no art. 15 desta
portaria, que tém a faculdade de serem dispensados da forma eletronica quando
demonstrado o baixo valor, urgéncia ou outra justificativa que torne desnecesséaria ou
invidvel a realizacdo por via eletronica.

Art. 19 - A emiss&o desta portaria nfo impede a realizag@o de processos licitatorios ou de
dispensas ou inexigibilidades de licitacdo realizadas com fulcro na Lei 8.666/93 enquanto
esta estiver vigente pela Medida Provisoria n°® 1.1167 de 31 de marco de 2023 ou outro
dispositivo legal que a prorrogue.

§1° E vedado a mescla das Leis 14.133/2021 e 8.666/93 em um mesmo processo
licitatério, de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, devendo o aplicador da lei optar
explicitamente por uma delas no ato que instruir o processo.
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§2° Nas hipéteses de realizagfo de processo licitatério, de dispensa ou de inexigibilidade
de licitacdio, com fulcro na Lei n° 8.666/93 durante a vigéncia dessa portaria, compete a
conducgo destes a Sra. Karisie Figueiredo Jorge, na condigéo de Presidente da Comissédo
de Licitacsio, e como membros desta as pessoas ja indicadas no Art. 2°, inciso II, desta
portaria.

Art. 21 - Os atos administrativos realizados no Setor de Licitagdo e no Setor de Compras
deverdio ser pautados pelos principios da Administragiio Publica, sendo especialmente
pelo principio da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficécia, da segregagéio de fungdes, da motivagdo, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel. ‘

Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicago.

CERTIFIQUE-SE e CUMPRA-SE

FORTALEZA, CE 02 DE MAIO DE 2023

’ u

£
GLADYO\GONCALVES VIDAL
Presidente do CRO/CE
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